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ग्रामपचंायत माळेऴाडी  ता.श्रीरामपूर  जज.अजहल्यानगर    

 

प्रमाणपत्र 

 

                               प्रमाजणत करण्यात येते कक,ग्रामपंचायत माळेऴाडी या कायाालयाची 

कें द्र शासनाच्या माजहतीचा अजधकार अजधजनयम-२००५,कलम ४(१)(ख) अन्वये प्रजसद्ध 

करावयाची १ ते १७ बाबीची माजहती अद्ययावत असल्याची खात्री करण्यात येत आह.ेसदर 

माजहती मंजूर करून ती नोटीस बोर्ावर प्रजसद्ध  करण्यास मान्यता देण्यात येत आहे. 

 

 

 

कदनांक-   ०१/०१/२०२५                                                       कायाालय प्रमुख  

                                                                                           नाव- श्रीम.पाटोळे सोनाली 
भाऊसाहेब  

                                                                                             पदनाम-ग्रामपचंायत अजधकारी   

                                                                                             कायाालयाच-ेग्रा.प.माळेऴाडी 
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ग्रामपचंायत माळेऴाडी ता.श्रीरामपूर  जज.अजहल्यानगर  

माजहती अजधकार अजधजनयम २००५ अन्वय ेमाहीती 

ग्रामपचंायत माळेऴाडी ता.श्रीरामपूर  जज. अजहल्यानगर  

कें द्ग शासनाचा माजहतीचा अजधकार अजधजनयम २००५ कलम ४(१) नमनुा ब नसुार १७ बाबींवर प्रजसध्द करावयाची 

ग्रामपचंायत माळेऴाडी ची माजहती खालीलप्रमाण ेआहे. 

कलम २(ह) नमनुा(अ) 

माजहती अजधकार अजधजनयम २००५ अन्वय ेलोकप्राजधकार याचंी यादी 

अ.क्र लोकप्राजधकारी संस्था संस्थाप्रमुखाचे नाव ठिकाण पत्ता 

१  

ग्रामपंचायत माळेऴाडी  
ता.श्रीरामपूर  जज. अजहल्यानगर 

सरपंच 

ग्रामपंचायत माळेऴाडी 
 

ग्रामपंचायत माळेऴाडी  
ता.श्रीरामपूर  जज. 

अजहल्यानगर 

२ ग्रामपंचायत अजधकारी 

 

 

 

 

                    

                       

                                                  

 

                                                       कलम४(१) (ख)१ 

ग््रामपंचायत माळेऴाडी  ता.श्रीरामपूर  जज. अजहल्यानगर  या संस्थेतील  कामाचंा व कताव्ाचंा तपजशल 
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अ.क्र. तपजशल माजहती 

१ कायाालयाचे नाव ग्रामपंचायत माळेऴाडी  ता.श्रीरामपूर  
जज. अजहल्यानगर  

२ पत्ता ग्रामपंचायत माळेऴाडी ता.श्रीरामपूर  
जज. अजहल्यानगर  

३ कायाालय प्रमुख ग्रामसवेक  ग्रामपंचायत माळेऴाडी   
४ कायाालयीन दरुध्वनी क्रमांक व कायाालयाची वेळ मो.नं- - 

 सकाळी-१०.०० ते दपुारी २.०० 

दपुारी २.३० ते सायकांळी ६.०० 

५ साप्ताजहक सुट्टी व जवजशष्ट जवभागासािी िरजवलेल्या वेळा साप्ताजहक सुट्टीीः मजहन्याचा  शजनवार 

व रजववार , सवा शासकीय  सटु्टया 

६ शासककय जवभागाचे नावं ग्रामपंचायत माळेऴाडी  
७ कोणत्या मंत्रालयीन खात्याच्या अजधनस्त जजल्हा पठरषद व पंचायत सजमती 

श्रीरामपूर   
८ कायाक्षेत्र ग्रामपंचायत माळेऴाडी  ता.श्रीरामपूर  

जज. अजहल्यानगर  

९ जवजशष्ट काय े गावातीलल नागठरकांच्या आरोग्य व 

मुलभुत सोयी  सुजवधा पुरजवणे 

१० जवभागाचे ध्येय धोरण गावातील लोकांचे आरोग्य व मुलभुत 

सुजवधा पुरजवणे  

११ धोरण स्वच्छ व सुंदर ग्रामपंचायत 

१२ सवा सबंंजधत कमाचारी सवा जवभागाचे जवभागप्रमुख 

१३ काय े शासनाकजर्ल प्राप्त झालेल्या जनधीचा 

जवजनयगे करणे . ग्रामपंचायत जनधीचा 

गावामध्ये सजुवधाकंठरता वापर 

करण,ेमालमत्ता व इतर करांची रक्कम 

जमा करण े

१४ कामाचे जवस्तृत स्वरुप  

१५ मालमत्तचा तरजशल माजहती 

१६ उपलब्ध सेवा  

१७ संस्थेचा संरचना तक्ता खालील याकदप्रमाण े

 

                                                                       

                                                              कलम ४(१) (ख) (एक) 

नमनुा अ 

ग्रामपंचायत अजधकारी यांच्या अजधकाराचंा तपजशल 

अ.क्र पदनाम आर्थथक अजधकार प्रशासककय 

अजधकार 

कोणत्या 

कायदा/जनयम/शासककय 

अजभप्राय 
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जनणाय पठरपक्षकानुसार 

१ ग्रामपंचायत 

अजधकारी 

१.जवकास कामांची माजहती देण े

२.कायदा व जनयमानुसार कौजन्सलला 

मागादशान करण े

३.जमळकतींना कर आकारणी करणे. 

४.कमाचार् याना कलम ६१ अन्वये 

कमाचारी जनयंत्रण 

५.जज.प.व प.स.श्रीरामपूर    धोरणात्मक 

जनणायासािी जशफारस करणे. 

६. धोरणात्मक जनणायाची ग्रामपंचायत 

मध्ये माजहती सांगणे. 

७. शासन जनणायाची अंमलबजावणी 

करणे. 

८.ग्रामपंचायत अजधजनयम १९६१ कलम 

अन्ये कायावाही करणे. 

शासन स्तर 

वरुन येणारे 

आदेशाचे पालन 

करणे व 

महाराष्ट्र 

ग्रामपंचायत 

अजधजनयम 

१९५८ अन्वये 

कामकाज 

करणे. 

मुंबई ग्रामपंचायत 

अजधजनयमानुसार व 

शासन पठरपत्रकानुसार 
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                                          कलम ४(१) (ख) (एक) 

                                                     नमनुा अ 

ग्रामपंचायत अजधकारी यांच्या अजधकाराचंा तपजशल 

अ.

क्र 

पदनाम आर्थथक अजधकार प्रशासककय अजधकार कोणत्या कायदा/जनयम/शासककय 

जनणाय पठरपक्षकानुसार 

अजभप्राय 

१ ग्रामपंचायत 

अजधकारी  

श्रीमती.पाटोळे 
सोनाली 
भाऊसाहेब  

पोटककदा खतजवण,ेकमाचारी सेवा 

पुस्तक अद्ययावत िेवणे ,माजसक 

वेतन, कपाती करणे. 

मुंबई ग्रामपंचायत अजधजनयम 

१९५८ अजधजनयमानुसार 
 

मालमत्तांची कर आकारणी 

करणे. मालमत्ता फेरफार 

आकारणी करणे वसुली 

कमाचार् यामाफा त मालमत्ता 

करांची जबले पािजवणे व इतर 

करांची वसुली करणे पाणीपट्टी 

जबले पािजवणे व वसुली करणे 

जवभागाशी सबंंजधत पत्रव्वहार 

पाहणे. 

मुंबई ग्रामपंचायत अजधजनयम 

१९५८  अजधजनयमानुसार 
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              ग्रामपचंायत माळेऴाडी सवासाधारण रचना 

 

ग्रामसभा 

 

मजहला सभा  

 

जवशेष सभा  

 

माजसक सभा 

 

सवासाधारण सभा  

 

  



7 
 

ग्रामपंचायत    मध्ये जनणाय प्रकक्रयेतील पयावेक्षण व जबाबदारीचे उत्तरदाजयत्व जनजित करुन कायापध्दतीचे प्रकाशन 

जवभागाच ेनाव : ग्रामीण जवकास जवभाग 

जवभाग प्रमखु :- जजल्हा पठरषद व पचंायत सजमती 

1) जवभागामाफा त देण्यात येणारे परवाने व दाखले :- १) रजहवास वापर दाखला २) जवद्युत कनेक्शन नाहरकत 

दाखला ३) व्वसाय नाहरकत दाखला 

2) गाविाण बांधकाम परवानगी ग्रामपंचायतीला व नकाशे मंजुर नगररचना जवभाग 

अकृजषक वापर नाहरकत दाखला : बांधकाम परवानगी घेणेपुवी ज्या भुखंर्ात बांधकाम करावयाचे आहे असा प्रत्येक 

भुखंर् जबनशेती असणे आवश्यक आहे. जबनशतेी रजहवास वापर, वाजणज्य वापर(एकत्र) अशा पध्दतीने 

मा.जजल्हाजधकारी,पुणे यांचे कायाालयामाफा त कदली जाते. त्यांचे कायाालयाकर्े जबनशेतीसािी अजा सादर करतांना  

३)व्वसाय नाहरकत दाखला : ग्रामपंचायतीतील हद्दीतील कोणत्याही ठिकाणी कोणत्याही प्रकारचा व्वसाय सुरु 

करावयाचा झालेस त्यासािी ग्रामपंचायत मधुन अजा घेणे आवश्यक आहे. अजाात नमुद केले प्रमाणे अजा भरुन देणे 

स्वतीःची जमळकत धारक असेल तर जमळकत नंबर टाकणे. व भार्ेकराराने असेल तर भार्ेकरार अजाा बरोबर देणे. 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजाासोबत जोर्ावयाची कागदपत्र े आकारणेत येणारी 

फी 

१ इमारत बांधकाम परवानगी  1) जवजहत नमुन्यातील अजा-गाविाण 

हद्दीमधील 

2) जसठटसर्व्हकेर्ील प्रॉपटी कार्ााचा उतारा प्रत 

             जसठटसर्व्हेकर्ील जागेचा नकाशा लगतचे     

              जहश्श्यासह मुळ प्रत व छायाककत प्रती 

 

 

२ रजहवास वापर दाखला व जवज 

कनेक्शन नाहरकत दाखला 

१)नमुना नं.८ वर जमळकत नोंद 

२) रेशनकार्ा झेरॉक्स 
 

३ व्वसाय नाहरकत दाखला  1) नमुना नं.८ उतारा 

2) घरपट्टी पावती झेरॉक्स प्रत 

जागा मालकाचे रजजस्टर/नोटराईज्र् समंतीपत्र 

 

 

 

       जवभागाच ेनावं : - पाणीपरुविा जवभाग  

जवभागप्रमखु : ग्रामजवकास अजधकारी  

1) पाणीपुरविा जवभागामाफा त करणेत येणारी कामे :  १) नजवन नळ कनेक्शन देणे २) नळ कनेक्शन 

पाईपलाईन दरुुस्ती करणे ३) नजवन पाईप लाईन टाकणे 

2) नजवन नळ कनेक्शन देणे : जवजहत नमुन्यातील अजा व सोबतची कागदपत्रे सादर केल्यावर पाणीपुरविा 

कमाचारी माफा त अहवाल घेऊन नळ कनेक्शन जर्पॉजझट भरुन घेणे व नंतर जनयमाप्रमाणे कनेक्शन देणे. 
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3) नळकनेक्शन व पाईपलाईनची दरुुस्ती करणे : ग्रामपंचायत हद्दीतील पाईपलाईन दरुुस्तीसािी सरपंच व 

ग्रामजवकास अजधकारी यांची परवानगी घेऊन स्थळ पाहणी करुन पाणीपुरविा कमाचारी माफा त दरुुस्ती 

करुन घेणे. 

 नजवन पाईप(मुख्य) लाईन टाकणे : ग्रामपंचायत हद्दीतील नागरीकांच्या सोईसािी सर्व्हे करुन आवश्यक तेथे नजवन मुख्य 

पाईपलाईन टाकणेसािी माजसक सभेमध्ये िराव करणे. याबाबत नागरीक व सन्माननीय सदस्य यांचे मागणी नुसारही 

आवश्यक तेथे नजवन पाईपलाईन टाकणेसािी िराव घेणे. त्यांचे अंदाजपत्रक जमळणेसािी जजल्हा पठरषद कर्े मागणी 

करणे .ई-जनजवदा टाकणे व त्यानंतर काम करणे. 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजाासोबत जोर्ावयाची 

कागदपत्रे  

सादर करणसेीिी 

ठिकाण 

संपका  

अजधकारी 

१ नजवन नळ कनेक्शन १)जवजहत नमुन्यीतल अजा 

२)पुवीचे नळ कनेक्शनची 

संख्या 

३)मागील/ चालु वषााची 

घरपट्टी भरल्याचे पावतीची 

प्रच 

माजसक सभा मंजुरी 

नंतर  

 ग्रामपंचायत 

अजधकारी  

२ नळ कनेक्शन बंद करणे 1) जवजनहत नमुन्यातील 

अजा 

2) सदरच्या 

नळकनेक्शनवर कराची 

येणेबाकी नसलेचा 

पुरावा. 

पाणीपट्टी भरलेले पावतीची 

प्रत 

माजसक सभा मंजुरी 

नंतर  

ग्रामपंचायत 

अजधकारी 

३ नळ कनेक्शन दरुुस्ती करणे सदर व्क्तीची दरुुस्ती चा 

अजा 

माजसक सभा मंजुरी 

नंतर  

ग्रामपंचायत 

अजधकारी 

४ नळ कनेक्शनची आकारणी 

घरगुती स्वरुपात करण े

नळ घेणेसािी 

अजा 

 

अजा घेणे  ग्रामपंचायत 

अजधकारी 

 

    

  जवभागाच ेनाव : अजभलखे जवभाग 

जवभागप्रमुख : ग्रामसवेक ग्रामपंचायत माळेऴाडी ता.श्रीरामपूर  जज.अहमदनगर 

1) जवभागामाफा त देण्यात येणारे दाखले / परवाने : १) जन्म दाखले २) घरपट्टी जमेचे दाखले     ३) 

कागपत्राच्या नकला ४) जनराधार असल्याचा दाखला ५) दाठरद्र्य रेषेचा दाखला ६) जववाह नोंद दाखला,७) 

मृत्यू दाखले. 

2) जन्म,मृत्यु दाखलेीः जवजहत नमुन्यात अजा केल्यानंतर २१ कदवसांत दाखला कदला जातो. शासनाचे जन्म मतृ्यु 

नोंदणी जनयमाप्रमाणे रुग्णालयात जन्म झाल्यानंतर २१ कदवसांचे आत सबंजधत रुग्णालयाच ेप्रमुख यानंी 

नोंद पािजवणेआवश्यक आहे. रहाते घरी जन्म झाल्या कुटंुबाचे प्रमुखाने वरीलप्रमाणे नोंद पािजवणे 
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आवश्यक आहे. अशी नोंद न केल्यास १ वषाापयात मा.गटजवकास अजधकारी यांचा आदेश आणणे. व १ 

वषाानंतर लष्कर कोटाा मधुन आदेश आणणे.व जवलंब शुल्क भरुन नोंद करुन घेणे. 

घरपट्टी जमचे ेदाखल े: जवजहत नमनु्याच अजा करुन दाखला जमळु शकतो. 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजा सादर 

करण्याची वेळ व 

ठिकाण 

मंजुरीची मुदत संपका  अजधकारी 

१ जन्म दाखला व मृत्यु 

दाखला 

ग्रामपंचायत 

ऑकफस 

नोंद असल्यास १ 

कदवसात 
 

२ असेसमेंट उतारा ग्रामपंचायत 

अ ‍ॅकफस 

माजसक जमटटग 

नंतर 
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जवभागाच ेनावं : वसलुी जवभाग 

जवभागप्रमखु : ग्रामसवेक ग्रामपचंायत माळेऴाडी ता.श्रीरामपूर  जज. अजहल्यानगर 

1) जवभागामाफा त देण्यात येणारे दाखले व कायावाही : 

2) सदजनका व व्ापारी गाळा धारकाचंी खरेदी खतान्वये नांवा दाखल करणे. 

3) मांजरी बु॥ हद्दीतील जमळकतींची नावंे दरुुस्ती करणे(वारसाने,मृत्युपत्राने,बक्षीसपत्राने,रजजस्टर वाटपपत्राने) 

4) ग्रामपंचायत हद्दीतील प्रजतवषी नव्ाने बांधण्यात यणेार् या व पुवीच्या इमारतीत ककरकोळ अथवा पुणापणे बदल 

करण्यात आलेल्या इमारतीची पाहणी करुन कर आकारणी करणे 

इमारतींवरचा सवा प्रकारचा कर गोळा करणे 

१) सदजनका व व्ापाई गाळा धारकांची खरेदीखतान्वये नांवे दाखल करणे :   खरेदी खतांची सत्यप्रत या 

कायाालयातील जवजहत नमुन्यातील अजाान्वये खरेदीखत नाव ग्रामपंचायत जमळकत उतार् यावर दाखल केले जाते. 

खरेदीखता मध्ये जमळकतीचा नंबर व सर्व्हे नंबर त्याचप्रमाणे फ्ल‍ॅट धारक असेल तर फ्ल‍ॅट नंबर , गाळा नंबर 

आवश्यक आहे. याबाबी नसल्यास १००/- स्ट‍ॅम्प पेपरवर जमळकतीचा ब्लॉक अथवा गाळा नंबर याचा उल्लेख करुन 

मा. दयु्यम जनबंधक कायाालयाने केलेले चुक दरुुस्ती खत सादर करणे आवश्यक आहे. 

२) ग्रामपंचायत हद्दीतील जमळकतीची नावे दरुुस्त करणे (वारसाने , मृत्युपत्राने , बक्षीसपत्राने, रजजस्टर वाटप 

पत्राने ) : ग्रामपंचायत हद्दीतील जमळकतीची नावंे दरुुस्ती करण्यासािी ज्या प्रकाराने हस्तातरण करावयाचे आहे 

त्याची सत्यप्रत जवजहत नमुन्यीतल अजाासोबत जोर्ावयाची कागदपत्रे या अन्वये नाव दरुुस्ती केली जाते. 

३) ग्रामपंचायत हद्दीतील प्रतीवषी नव्ाने बांधण्यात येणार् या व पुवीच्या इमारतीत ककरकोळ अथवा पुणापणे 

बदल करण्यात आलेल्या इमारतींची पाहणी करुन आकारणी : ग्रामपंचायत हद्दीतील नवीन बांधण्यात आलेल्या व 

दरुुस्ती केलेल्या इमारतीची वसुली जलजपक माफा त वार्ाप्रमाणे प्रत्यक्ष पाहणी करुन ग्रामपंचायत अजधजनयम १९५८ 

कलम ५३ अन्वये सदर इमारतीची कर आकारणी केली जाते. 

         ४) इमारतीचा सवा प्रकारचा कर गोळा करणे :  

ग्रामपंचायत हद्दीतील जमळकतीवरचे घरपट्टी , आरोग्यकर,वीजकर,पाणीपट्टी या प्रकारचे कर या 

जवभागामाफा त वसुल केले जातात.घरपट्टी आकारणी दर हे ग्रामसभेमध्ये मंजरु करुन माजसक सभेमध्ये त्याची मंजुरी 

घेऊन घरपट्टी दर वाढजवले जातात. 

   

                 प्रजत स्केअर फुट प्रमाण ेकर आकारणी केली जाते ती खालील प्रमाण े 

अ

.क 

वषा माबाल ग्रनाईट आर.सी.सी लोर्बेअटरग दगर् वीट 

रुफ जसमेंट 

पत्रा इमारत 

पत्राशेर्  

कौलारु दगर् 

माती 

गवती 

छप्पर 

पर्ले

ले 

घर 

बख

ळ 
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  जनवासी  

 

वाजणज्य 

 

जनवासी  

 

वाजणज्य 

 

जनवा

सी  

 

वाजण

ज्य 

 

जनवा

सी  

 

वाजण

ज्य 

 

जनवा

सी  

 

वाजण

ज्य 

 

  

१ २०१५-

१६  

१.२० 

रु प्रती 

स्के.फुट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फुट 

१.२०रु

.प्रती 

स्के.फुट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फुट 

१.२०

रु.प्रती 

स्के.फु

ट 

२.४०

रु.प्रती 

स्के.फु

ट 

०.७

५रु.

प्रती 

स्के.

फुट 

१रु.

प्रती 

स्के.

फुट 

०.६

० 

प्रती 

स्के.

फुट 

१रु.प्र

ती 

स्के.फुट 

०.३० 

पैसे 

प्रती 

स्के.फु

ट 

०.१

५ 

पैसे 

प्रती 

स्के.

फुट 

२ २०१९-

२०  

१.२० 

रु प्रती 

स्के.फुट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फुट 

१.२०रु

.प्रती 

स्के.फुट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फुट 

१.२०

रु.प्रती 

स्के.फु

ट 

२.४०

रु.प्रती 

स्के.फु

ट 

०.७

५रु.

प्रती 

स्के.

फुट 

१रु.

प्रती 

स्के.

फुट 

०.६

० 

प्रती 

स्के.

फुट 

१रु.प्र

ती 

स्के.फुट 

०.३० 

पैसे 

प्रती 

स्के.फु

ट 

०.१

५ 

पैसे 

प्रती 

स्के.

फुट 

  उपरोक्त बांधकामाचा प्रकार व जवभाग जवचारात घेऊन ग्रामपंचायत ग्रामसभेमध्ये महाराष्ट्र शासन अजधजनयम १९५८ 

च्या कलमान्वये कर आकारणीत बदल  दर पाच वषााने केली जाते. ते करत असताना प्रथम ग्रामसभेमध्ये कर आकारणीची 

यादी सादर करुन ती मंजुर करुन घेतली जाते त्यानुसार करामध्ये बदल केला जातो.व त्यानंतर माजसक सभेमध्ये िरावाने 

मंजुर करुन त्या प्रमाणे कराचे दर वाढजवले जातात. सध्या रेजर्रकनरच्या दराप्रमाणे महाराष्ट्र शासन ग्रामजवकास व 

जलसंधारण जवभाग कद.२१ नोर्व्हेंबर २०१५ च्या सधुाठरत अजधसुचनेप्रमाणे दर वाढ केली असे. 

 भोगवट्याखाली नसलेल्या मालमत्ता बाबतीत अंशतीः माफीीः 

      महाराष्ट्र शासन अजधजनयम १९५८ चे कलम १२९ अन्वये भोगवट्याखाली नसलेल्या म्हणजे बदं असलेल्या 

मालमत्ता बाबतीत जेर्व्हा कोणतीही मालमत्ता वषाभर ज्या कालावधीसािी बंद असेल त्या सवा कालावधीत ठरकामी 

असेल अशा आशयाची नोटीस देण्यात आली असले तर याबाबत तपासणी केली जाते व सदर अजााला वरील 

कलमान्वये माजसक सभमेध्ये मंजुरीने घरपट्टी करात माफी रतावा कदला जातो. 

     ग्रामपंचायत माफा त मालमत्ता कर आरोग्य कर,वीजकर , इमारत भार् े,मोबाईल टॉवर कर हे कर वसुल करुन 

ग्रामजनधीच्या फंर्ामध्ये जमा केले जातात. 

 

पाणीपट्टी  कराचे आकारणीसंबंधी माजहती 

पाणीपट्टी दराबाबतचा तक्ता 

अ.क्र. वषा सामान्य पाणीपट्टी जवशेष पाणीपट्टी 

२ २०२४-२०२५  १०० ७५० 
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वसुली 

अ.क्र कामाचे स्वरुप अजाासोबत जोर्ावयाची कागदपत्र े सादर करणेती 

वेळ व ठिकाण 

मंजुरीची मुदत संपका  अजधकारी 

१ सदजनका व घराचे नाव 

दरुुस्ती करणे 

१)जवजहत नमुन्यातील अजा  

२.सदजनका व गाळ्याची खरदी 

खताची साक्षांककत प्रत(खरेदी खत 

अगोदर सदजनका व गाळ्याचे 

करारपत्र झाले असेल तर त्याची 

साक्षाकंकत प्रत) 

३.जागेचा ७/१२ 

४. जसठटसर्व्हे कायाालयाकजर्ल प्रापटी 

कार्ााचा उतारा 

५. जसठटसर्व्हे कायाालयाकर्ील जागेचा 

उतारा  

६. चालु वषााची घरपट्टी भरल्याची 

पावती 

सकाळी १०.०० 

ते सायं.५ 

माजसक सभा 

मंजुरी नंतर 

ग्रामजवकास 

अजधकारी 

२ रजजस्टर खरेदी खताने जुने 

घर असल्यास तसेच 

वारसाने/मृत्युपत्राने बजक्षस 

पत्राने रजजस्टर वाटप 

पत्राने हक्कसोर् रजजस्टर 

पत्राने हस्तांतरण नाव 

दरुुस्ती करणे. 

1) जवजहत नमुन्याचीलअजा 

2) जागेचा ७/१२ 

3) जसठटसर्व्हे कायाालयाकर्ील 

प्रॉपटी कार्ााचा उतारा 

4) जसठटसर्व्हे कायाालयाकर्ील 

जागेचा उतारा 

5) तलािी कायाालयाकर्ील 

जागेचा उतारा 

6) रजजस्टर मतृ्युपत्र,रजजस्टर 

बजक्षसपत्र रजजस्टर हक्कपत्र 

,रजजस्टर वाटपपत्र यांची 

साक्षाकंकत प्रत 

चालु वषााची घरपट्टी भरल्याची पावती 

सकाळी १०.०० 

ते सायं.५ 

माजसक सभा 

मंजुरी नंतर 

ग्रामजवकास 

अजधकारी 

ठटप :  १) अनुक्रमांक २ सािी सादर करावयाचे कागदपत्र यामधील क्रमांक ६ जुने घर खरेदी खताने नांव दरुुस्ती व वारसाने नांव 

दरुुस्ती यासािी आवश्यक नाहीत. 

२)रजजस्टर खरेदी खताची नोंद अजादाराने अजा कदलेनंतर माजसक जमटटगमध्ये घेवुन त्यानंतर  केले जाते.  
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कलम ४(१)(ख) (चार) 

नमनुा (अ) 

ग्रामपंचायत माळेऴाडी  हद्दीतील होणार् या कामांचे प्रकटीकरण 

अ.क्र तक्रार जवभागाचे नाव तक्रार उप प्रकार जनवारण करण्याची मुदत 

१ जन्म/मृत्यु जवभागाबाबत नांवाच्या दरुुस्तीबाबत  

२ जन्म/मृत्यु जवभागाबाबत इतर  

३ जन्म/मृत्यु जवभागाबाबत प्रमाणपत्र देण्यास कदरंगाई 

केल्याबाबत 
 

४ जन्म/मृत्यु जवभागाबाबत नोंदणी करण्यास उशीर 

केल्याबाबत 
 

 

अ.क्र तक्रार जवभागाचे नाव तक्रार उप प्रकार जनवारण करण्याची मुदत 

१ बांधकाम परवानगीबाबत आवश्यक दरुुस्ती करणेकठरता परवानगी 

देण्याबाबत. 

मा.जवभाजगय आयुक्त यांनी 

सन-२००९ पासुन 

बांधकाम परवानगीचे 

अजधकार काढुन घेतले 

आहेत. 

२ बांधकाम परवानगीबाबत तात्पुरती शेर् उभारण्यास मजंुरी 

देण्याबाबत 

३ बांधकाम परवानगीबाबत बेकायदेशीर इमारतीच्या दरुुस्तीकरीता 

४ बांधकाम परवानगीबाबत इमारत वापर प्रमाणपत्र देण्यास उजशर 

होत असलेबाबत. 

५ अजतक्रमणाबाबत बेकायदेशीर बांधकामबाबत  

६ अजतक्रमणाबाबत खाजगी सामान रस्त्यावर िेवल्याबाबत 

रस्ते/पादचारी मागा यावर 

अजतक्रमणाबाबत 

 

७ अजतक्रमणाबाबत इतर  

८ घाण पाण्याचा जनचराबाबत रस्त्याबाजुंची गटारे साफ करण्याबाबत  

९ घाण पाण्याचा जनचराबाबत रस्त्याकजर्ल गटावठरल झाकणाबाबत.  

१० घाण पाण्याचा जनचराबाबत इतर  

११ सावाजजनक स्वच्छतेबाबत   

 

अ.क्र तक्रारजवभागाचे नाव नागरी सुजवधा कें द्गामध्ये 

सुजवधा व्वस्थीत न 

कदल्याबाबत. 

जनवारण करण्याची मुदत 

१  सामान्य तक्रार प्रमाणपत्र / देण्यात 

कदरंगाई केल्याबाबत 

केलेल्या  

 

२ सामान्य तक्रार केलेल्या तक्रारीवर जवजहत 

कायावाही न  

केल्याबाबत 
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३ सामान्य तक्रार  केलेल्या तक्रारीवर जवजहत 

कायावाही न केल्याबाबत. 
 

     

अ.क्र तक्रारजवभागाचे नाव प्रमाणपत्र प्रदान करण्यात 

कदरगाई होत 

असल्याबाबत 

जनवारण करण्याची मुदत 

१ घरपट्टीबाबत प्रमाणपत्र प्रदान करण्यात 

कदरगाई होत 

असल्याबाबत 

 

२ घरपट्टीबाबत परतावा देण्यास कदरंगाई 

केल्याबाबत 
 

३ घरपट्टीबाबत बेकायदेशीर मालमत्तेचे 

हस्तांतरण केल्याबाबत 
 

४ घरपट्टीबाबत जबलासबंंजधच्या 

जववादाबाबत 
 

५ घरपट्टीबाबत मालमत्ता कर आकारणी न 

केल्याबाबत 
 

६ घरपट्टीबाबत नाव व पत्यामध्ये सुधारणा 

करण्याबाबत 
 

 घरपट्टीबाबत मालमत्ता आकारणी 

चुकीची झाल्याबाबत. 
 

८ घरपट्टीबाबत इतर  

 

 

कलम ४(१)(ख) (पाच) 

नमनुा (अ) 

1) ग्रामपंचायत माळेऴाडी हद्दीतील होणार् या कामांचे प्रकटीकरण 

2) मुंबई ग्रामपंचायत अजधजनयम १९५८ चे कलमानुसार 

3) जजल्हा पठरषद व पंचायत सजमती अजधजनयम १९६१ चे कलमानुसार 

राज्य सरकार व कें द्गसरकार यांचे जनयम आदेशानुसार पठरपत्रके, जनयम , अजधजनयमा नुसार व आदेशानुसार 
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कलम ४(१)(ख) (सहा) 

नमनुा (अ) 

ग्रामपंचायत तील उपलब्ध असलेल्या दस्तऐवजाची यादी 

      कायाालयाकर्े असलेल्या ककवा त्याच्या जनयंत्रणाखाली असलेल्या दस्तऐवजांच्या प्रवगााचे जववरण :- 

1) ग्रामपंचायत कायाालयातील दस्तऐवजांच्या प्रवगााचे जववरण तथाजप जजल्हा पठरषद व पंचायत 

सजमती व राज्य सरकार जवजहत कठरल त्याप्रमाणे जादाचे आयोजन केले आहेत त्याचे नुसार जवजहत 

केली आहे. 

2) अ वगा अजभलेखे-कायम जतन करुन िेवावयाच े

3) ब वगा अजभलेखे - ३० तीस वषााच्या कालावधीपयात जतन करुन िेवावयाचे 

क वगा अजभलेखे - १० दहा वषााच्या कालावधीपयात जतन करुन िेवावयाचे 

          ४)र् वगा अजभलेखे -५ पाच वषााच्या कालावधीपयात जतन करुन िेवावयाचे 

 (सोबत ग्रामपंचायत अजभलेखाचे वगीकरण जोर्त आहे.) 

 

1) जी प्रशासकीय स्वरुपाची आहेत. त्याबाबत राज्य शासना मधील प्रचजलत पध्दती प्रमाणे त्या त्या 

कालावधीसािी अजभलेखे जतन करावेत. 

2) अजा व तक्रारी अजा मध्ये सक्षम प्राजधकार् याचा स्थगनादेश नाही अशा नसत्या नष्ट करण्यात याव्ात. 

त्या आदेशातील प्रत व मुळ अजा कायम स्वरुपी अजभलेखे म्हणुन जतन करुन िेवावी. 

ज्या प्रकरणामध्ये शास्ती लावण्यात आलेली आहे. अशी प्रकरणे क वगा म्हणजे पाच वषाासािी जतन 

करावीत. 

४)अजभलेख ककवा कागदपत्रे यांचा जवषय जनकालात काढण्यात येईपयंत ककवा ती कागदपत्रे ककवा ते र् 

अजभलेख ज्या कालावधीसंबधी असतील त्या कालावधीसािी त्या पंचायतीच्या जहशोबांची वार्थषक तपासणी पुणा 

होइपयात व अशा अजभलेखांच्या ककवा कागदपत्रांच्या जवषयासंबंधीच्या जहशोब तपासणीच्या सवा हरकत अंजतम 

ठरत्या जनकालात काढण्यात येइपयंत जतन करुन िेवावयाचे. 

अ वगा अजभलेख 

१.अजधजनयम ,जनयम आजण उपजवधी 

२.शासन जनणाय,अजधसुचना आदेश आजण कायम स्वरुपाची पठरपत्रके 

३.जजल्हा पठरषद ,पंचायत सजमती,स्थायी सजमती,ग्रामपंचायत यांनी कदलेले कायम स्वरुपाचे आदेश 

४. आयुक्त,जजल्हाजधकारी,जजल्हा पठरषदेचा मुख्या कायाकारी अजधकारी यांनी काढलेले कायम स्वरुपाचे आदेश 

अजधसुचना इ. 

५. कलम ५९ खालील चौकशी आजण आदेश यासबंधाची कागदपत्रे  

६. पंचायतीकर्े जवजहत असलेले सावाजजनक रस्ते थांबजवणे ककवा बंद करणे त्याचप्रमाणे भरपाई यासंबधीच े

कागदपत्र े

७. कर आजण शुल्क यांच्या दरांची अनुसुची 

८. पंचायतीकर्े जवजहत असलेले तलाव ककवा जवजहरी यांतील पाणी घरगुती वापराव्जतठरक्त इतर 

प्रयोजनासािी   
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    वापरण्याकठरता परवानगी देणे आजण अशा परवानाधारकाचंी यादी 

९.कोंर्वाड्यात घातलेल्या गुरांच्या सबंंधात आकारावयाची कोंर्वार्ा फी इत्यादींची अनुसूची  

१०. जजल्हा पठरषद,पंचायत सजमती,महानदकराजसता,नगरपाजलका कटक प्राजधकरण, अजधसुजचत क्षेत्र ,सजमती 

इतर पंचायत  

    ककवा खाजगी न्यक्ती यांच्याशी केलेले संजवदा ककवा करारनामे अथवा प्रजतलेख(कायम स्वरुपाचे) अजभजनणाय 

ककवा जनणाय  

११.पंचायतीने िरवुन कदलेल्या पंचायत कमाचार् याच्या शक्ती आजण कताव् े

१२. पंचायतीचे िरवुन कदलेल्या रंचायत कमाचार् याच्या शक्ती आजण कताव्े  

१३. गाविाण वाढजवणे आजण इमारतीचे जनयमन करणे यासािी मान्य केलेल्या योजना  

१४.पंचायतीजवरुध्द ककवा पंचायतीने केलेल्या कदवाणी दाव्च्या संबंधाची कागदपत्रे (न्याय जनणायाची ककवा 

मुळ  

     अपील/हुकुमनाम्याची प्रत धरुन)  

१५.कर ककवा फी देण्यापासुन कायमस्वरुपाची सुट देण्यासंबंधातील कागदपत्रे 

१६. बांधकामे ककवा जवकास योजना पार पार्ण्यासबंंधी कागदप६्े मग अशी बांधकामे ककवा जवकास योजना 

ग्रामजनधीतुन ककवा   राज्य शासनाच्या/ जजल्हा पठरषदेच्या/पंचायत सजमतीच्या मदनतीने ककवा लोकांच्या 

सहयोगाने पार पार्ण्यात येत असोत. 

१७. दहन आजण दफनभुमी उघर्णे ककवा बंद करणे यांच्या संबधातील कागदपत्रे  

१८ राज्यशासन /जजल्हा पठरषद/पंचायत सजमती यांच्या मालमत्ता ककवा बांधकामे पंचायतीकर्े जनजहत 

करण्यासंबधातील अशा मालमत्तेचे पुनगाहण धरुन कागदपत्रे 

१९ पंचायतीला देणगीच्या रुपाने कदलेल्या मालमत्तजवषयीचा पत्रव्वहार,कागदपत्र े

२०. बाजार आजण आिवड्याचे बाजार स्थापन करण े

२१. ग्रामस्थांचे बांधकाम 

२२. जंगम व स्थावर मालमत्ता यांचे संपादन व जवक्री आजण तत्संबजंधत इतर सवा आनुषंजगक बाबी यांच्या 

संबंधीचे दस्तऐवजासह कागदपत्रे२३ जवजहत ककवा अन्यथा पंचायतीच्या मालमत्तेचा अजधकार अजभलेखांचा 

उल्लेख  

२४ पंचायतीच्या प्रशासककय आजण इतर इमारतीचे बांधकाम 

२५ सरपंचाच्या शक्ती उप-सरपंचास प्रदान करण े

२६ पंचायत ,पंचायत सजमती(असल्यास) आजण ग्रामसभा यांच्या सभाचंे कामकाज आजण त्यात घेतलेले जनणाय 

अंतभुात असलेले कायावृत्त पुस्तक  

२७ पंचायतीच्या कमाचार् याचंे वेतन आजण भत्ते जनश्तचत करण्यासबंंधीचे सवासाधारण धोरण 

२८ पदांच्या जनर्थमतीजवशयी आजण पदाच्या वेतनाच्या फेरतपासणी जवषयी कागदपत्रे 

२९ ग्रामपंचायतीची रचना आजण पनघाटना यासंबंधीचे कागदपत्रे  

३०.सनदा 

३१. पकर्लेल्या आजण कोंर्वाड्यात घातलेल्या गुराचंी नोंदवही  

३२. जललावासािी आलेल्या गुराचंी नोंदवही 

३३. कोंर्वाज्यात घातलेल्या गुरांच्या सबंंधात जमळालेल्या सुरक्षा िेवीची नोंदवही 

३४ अजवके्रय माल ककवा जंगम मालमत्ता यांची नोंदवही 

३५. आगाऊ रक्कम /िेवी यांची नोंदवही 

३६. (रस्ते व जमीन खेरीज) स्थावर मालमत् ् ेची नोंदवही 

३७.जजमनीची नोंदवही. 
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३९.गुंतवणुकीची नोंदवही 

४०.जन्म, मृतजन्म,मृत्यु आजण जववाह यांच्या नोंदवह्या. 

४१. करांस पात्र असलेल्या इमारती आजण जजमनी यांच्या आकारणीची यादी , (कर) सुधारलेले असल्यास 

सुधारलेली आकारणी यादी 

४२  आकारलेल्या कराची मागणी नोंदवही 

४३. इतर कर आजण शुल्क यांच्या बाबतीत तयार केलेली आकारणीची यादी(कर आजण शुल्क) सधुारलेले 

असल्यास सुधारलेली आकारणीची यादी. 

४४ संकीणा मागण्यांची नोंदवही. 

४५ जमळालेल्या वस्तु आजण त्यासािी कदलेल्या रकमा यांती नोंदवही 

४६ कर ककवा शुल्क बसजवण्यासबंंधीचे प्रस्ताव 

४७. जागांचे नंबर देण्यासंबंधीची कागदपत्र े

४८. गावाच्या हद्दीच्या आत इमारतीची उभारणी ककवा पुनरउभारणी यासािी परवानगी देणे आजण तत्संबंजधत 

आशा इतर सवा बाबी. 

४९. पंचायतीच्या आदेशाजवरुध्द उच्चतर प्राजधकार् याकर्े केलेली अजपले आजण त्यावठरल जनणाय. 

५०. पंचायतीचे जवसजान आजण पुनराचना केल्यानंतर भत्ता आजण दाजयत्वे यांच्या हस्तांतरण करण्यासबंंधीची 

कागदपत्रे. 
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ब ऴगग - अभभलेख 

1. प्ंचायत कमाचार् यांच्या बाबतीत नेमणुक,कताव् नेमुन देणे, वेतन जनजित करणे. रजा मंजुर करण,ेबढती 

,जनलंबन व बर्तफा  करणे. 

2. कोणताही व्ापार ककवा व्वसाय करण्यस ककवा कोणतीही जनयुक्ती अंगीकारण्यास पंचायत कमातार् यांना 

देण्यात आलेली परवानगी 

3. अथासंकल्प जववरणपत्र  

4. पंचायतीचे सभासद आजण कमाचारी यांच्या जवरुध्द दाखले केलेले फौजदारी खटले  

5. संस्थांना आर्थशक साहाय्य देणे 

6. शासकीय अनुदानासबंंधातील कागदपत्रे  

7. सवासाधारण रोकर् वह 

8. जमा रकमा/कदलेल्या रकमा यांची वगीकृत नोंदवही 

9. पावती पुस्तक 

10. गोळा केलेल्या जकातींची नोंदवही 

11. गोळा केलेल्या(जकातीची) एकजत्रत ककदा 

12. जजल्हा ग्रामजवकास जनधीमधुन मंजुर केलेल्या कजााबद्दल  पंचायतीने कदलेल्या हमीच्या कायाालय प्रती 

13. गुरांच्या कोंर्वाड्याची जमा आजण खता यांची नोंदवही 

14. कोंर्वाड्यात घातलेल्या गुरांच्या मालकांकरु्न घेतलेली प्रजतज्ञापत्रे 

15. ग्रंथालय ताजलका ककवा नोंदवही, ग्रथालय जावक नोंदवही(िेवण्यात आली असेल तर) 

16. अभ्यागत पुस्तक (िेवण्यात ले असेल तर) 

17. जंगम आजण स्थावर मालमत्तेचे संपादन व जवक्री ककवा हस्तांतरण यासंबधीची कागदपत्रे (तपजशल संबंजधत 

नोंदवह्यामध्ये नमुद करण्यात यावा) 

18. मोजमाप नोंदवही 

19. मुद्गांक जहशबे नोंदवही 

20. संग्रह जहशबे नोंदवही 
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21. बांधकामाच्या अंदाजांची नोंदवही 

22. कमाचार् यांच्या वेतनजबलाची नोंदवही 

23. गावाच्या हद्दीबाहेरील कोणतेही बांधकाम पार पार्ण्यासािी मजंुरी 

24. अजभकजथत अफारातफर, गैरवताणुक इ. संबंधात कागदपत्रे  

25. सेवेत जनयुक्त करण्यासािी केलेले अजा(जनयुक्ती केलेले असल्यास) 

26. भजवष्य जनवााह जनधीतुन राष्ट्रीय बचत प्रमाणपत्रके जवकत घेण्यास मंजरुी देणे 

27. भजवष्य जनवााह जनधीच्या वगाणीदारांचे पासबुक 

28. भजवष्य जनवााह जनधीची दैजनक वही आजण प्रमाजणत जववरणपत्र े

29. भजवष्य जनवााह जनधीची लेखा खाते वही 

30. भजवष्य जनवााह जनधी मधील ्ागाऊ रकमांती नोंदवही 

31. पंचायतीकर्े जवजहत असलेल्या सावाजजनक प्रयोजनासािी नेमुन कदलेल्या सावाजजनक रस्ता जजमनी यावरील 

अजतक्रमण ककवा यांचा अनाजधकृत वापर यासबंंधीची कागदपत्र े

32. अजतक्रमण दरु करणे 

33. राज्यशासनाने पुरस्कृत केलेल्या जनधींना अंशदाने 

34. गावामध्ये आरोग्य, सुरजक्षतता, जशक्षण, सुखसोयी सोय इत्यादींना प्रोत्साहन देण्यासािी गावात हाती 

घेतलेली बांधकझ्ा््टरमे ककवा उपाय योजना व त्याप्रमाणे अनुसुजचत जाती, अनुसुजचत जमाती आजण इतर 

मागासलेले वगा यांची जस्थती सुधारण्यासािी केलेल्या उपाययोजना  यासबंंधाची कागदपत्रे 

35. असृ्रश्यता नष्यकरणे 

36. कृजष उत्पादन वाढजवण्यासािी आजण सुधारण्यासािी सहकारी संस्थाना उत्तेजनासंबंधीची कागदपत्रे 

37. पाणीपुरविा आजण जलजनीःसारण योजनासबंंधीची कागदपत्रे 

38. पार पार्लेल्या बांधकामाच्या संबंधात(काम) पुणा झाल्याचते प्रमाणपत्र 

39. गुरांच्या कोंर्वाड्याच्या  रक्षकांच्या जनयुक्तीस मान्यता. 

40. जत्रांचा कालावधी आजण त्यांच्या क्षेत्रांच्या हद्दी यासािी जजल्हा दंर्ाजधकार् याची मान्यता 

41. जचटजणसाच्या पदस्थापनेची आणइ बदलीच्या आदेशाची प्रत 

42. सरपंच उपसरपंच यांना पदावरुन जनलंजबत केल्यासबंंधीचे आदेश 

43. प्राथजमक शाळावंर देखरेख आजण जनयंत्रण िेवण्यासबंधंीची कागदपत्रे 

44. राज्य शासन/जजल्हा पठरषद यांच्याकरु्न ककवा कलम ५७-अ अन्वये कजााभ घेतलेली रक्कम धरुन जजल्हा 

ग्रामजवकास जनधीतुन जमळालेल्या कजाासबंंधीची कागदपत्रे 

45. भारताच्या आयुर्थवमा महामंर्ळाच्या ग्रामजवमा योजनेशी संबजंधत असलेली कागदपत्रे 

46. जमीन महसुलीवरील उपकरांच्या दरातील वाझ संबधंीचे प्रस्ताव आजण त्यावरील राज्यशासनाचे आदेश 

47. उपकर तहकुब करण्यासािी ककवा त्यात सटु जमळण्यासािी केलेले अजा आणी त्यावरील राज्यशासनाचे 

आदेश 

48. जनयमाद्वारे जवजहत न केलेल्या पण शासनाने ककवा इतर समुजचत प्राधाकायांनी कदलेल्या आदेशानुसार िेवणे 

आवश्यक असतील अशा नोंदवह्या ककवा नमुने 

49. पंचायतीने कदलेल्या आदेशाची अमंलबजावणी तहकुब करण्यासंबंधीची कागदपत्रे  
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शासनाने पुरस्कृत केलेल्या कोणत्याही योजनासंबंधातील ककवा कोणत्याही प्रयोजनासंबंधातील करण्यात आलेल्या 

खचाासंबंधाची कागदपत्र े

                      क  ऴगग - अभभलेख 

1. प््रवास भत्ता आजण महागाई भत्ता यांची मागणीपत्रे 

2. प्रवासभत्ता आजण महागाई भत्ता याबाबतीत मुदतबाह्य मागण्यांना मान्यता 

3. सवासाधारण पावती पुस्तक 

4. कर ककवा शुल्क/इचक जेय परत करण्यसािी ककवा त्यामध्ये सुट जमळण्यासािई अजा 

5. परवाना अनुज्ञती इ.सािी अजा 

6. कराऐवजी िोक अंशदान भरण्याबद्दल कारखान्याच्या भोगवटादाराकंरु्न आलेले अजा भागवटदार व 

पंचायत यांच्यामध्ये करण्यात आलेले करारनामे व राज्यशासनाने त्यास कदलेली संमती यासंबंधी कागदपत्रे 

धरुन(करारनाम्याचे नवीकरण करण्यात येईपयात त्यानंतर हे तादजपत्रे प्रचजलत िेवण्यात यावेत. 

7. कर, शुल्क ककवा नसलेल्या ककवा जादा कदलेल्या इतर रकमा परत जेण्यासािी आदेश 

8. कोंर्वार्ा रक्षकाचे पावती पुस्तक 

9. कोंर्वार्ा रक्षकांना कदलेल्या आगाऊ रकमेची नोंदवही 

10. कोंर्वार्ा रक्षकांनी सादर केलेला अहवाल 

11. गुरे आजण माल यांच्या जललावासबंंधीची कागदपत्रे(प्रकरणाच्या कागदपत्रासमवेत जललावाच्या शतीची 

ठटराणी िेवावयाची) 

12. आयुक्त , जजल्हाजधकारी,जजल्हापठरषद ,पंचायत सजमती,स्थायी सजमती,पंचायत इत्यादी यांनी कदलेले 

जनरीक्षण ज्ञाप आजण त्याचे अनुपालन 

13. वठरष्ठ अजधकार् यांनी कदलेला जनरीक्षण ज्ञाप आजण त्याचे अनुपालन 

14. हाती बटवड्यासािी चपराशाची वही 

15. रोख भरणा आदेशाचे प्रजतपत्र 

16. चलने व इतर गौण कागदपत्रे 

17. जंगम ककवा स्थावर मालमत् ् ेच्या भार्ेपट्टी सबंंधीची कागदपत्रे(भार्ेपट् ट्याने नुतनीकरण होईपयंत ककवा 

त्यानंतर चालु िेवावयाचे) 

18. ककरकोळ रोजककदा 

19. हजेरीपत्रक 

20. कजा आजण आगाऊ रकमा मंजुर करणे आजण बंधपत्रे करुन देणे यासंबंधीची कागदपत्रे 

21. कमाचार् यानी सादर केलेली राजीनाम्याची सचुना 

22. प्रजतभुती बंधपत्र,ेगहाणखते 

23. भजवष्य जनवााह जनधीतुन आगाऊ रक्कम जमळण्यासािी अजा आणी त्यास मंजुरी  

24. जहशेबतपासणीच्या ठटपण्या आजण अनुपालनाचे अहवाल 

25. पठरढद जशजबरे समंेलने यासंबंधीच्या बाबी 

26. सरपंच,उपसरपंच सभासद आजण कमाचारी वगा यांच्या प्रजशक्षणासंबंधातील कागदपत्रे 

27. बुर्ीत रकमा जनलेजखत करण्यासंबंधीची कागदपत्रे 
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28. गावातील रस्त्यांची दरुुस्ती आजण देखभाल 

29. पीक स्पधेच्या संबंधातील कागदपत्र े

30. राखण व पाहारा व त्यावरील खचा वसुल करणे यासबंंधाची कागदपत्रे 

31. ग्रामस्वयसंेवक बळ त्यासंबंधीच्या बाबी आजण तायवरील आहवाल 

32. रासायजनक खते, शेतीची अवजारे,सुधारीत बी-जबयाणे यांच्या वाटपासबंंधीची कागदपत्र े

33. जमीन महसुलाच्या थकबाकी प्रमाणे आजण जशल्लक वसुल करण्यासबंंधातील कागदपत्रे 

34. सदस्याचे रजेचे अजा 

35. सदस्यांच्या अनहाता जनलंबन ककवा त्याना काढुन टाकणे यासंबधा्ीची कागदपत्रे. 

36. ठरक्त पदांच्या नोटीशीची सुचना 

37. परवाने अनुज्ञता इ.देणे आ जण अशा परवाना अनुज्ञप्ती धारकाचंी यादी 

38. परवाना,अनुज्ञप्ती जनलंजबत करणे ककवा रद्द करणे. 

39. पट् ट्याच्या संबंधातील कागदपत्रे  

40. कवम ५७(२) (अ)  अन्वये जनदींच्या वाटपासबंंधी पत्रव्वहार 

41. जजल्हा पठरषदेच्या वार्थषक प्रशासकीय अहवालात समाजवष्ट न केलेले जववरणपत्रे जहशबे आहवाल इत्यादी 

42. सभासदांच्या अजभभारासंबधातील कागदपत्रे 

43. जाजहर जललावाद्वारे ककवा खाजगी कराराज्वारे पट्टा देणे पंचायतीने बाजार आजण आिवड्याचा बाजार 

यावलादलेले  कोणतेही शुल्क गोळा करणे या संबंधातील कागदपत्रे 

44. पुनर्थवजनयोजन आजण भागवाटप याची जववरणपत्रे 

45. जवजनयोजन आजण भागवाटप यांच्याﾠ्ा जववकण पत्रांना पंचायत सजमतीची मान्यता  

46. वार्थषक जहशेबाचे जववरणपत्र 

47. रास्त भावाच्या दकुानासंबधातील जहशेब आजण इतर बाबी 

48. जजल्हा पठरषद आजण पंचायत सजमती यांनी पार पार्ण्यासािी व पठररक्षण करण्यासािी हस्तातठरत 

केलेल्या बांधकामाच्या जहशेबासंबंधाची कागदपत्रे 

49. नोकरीसबंधीच्या बाबतीत प्रजतवेदन  

50. पंचायतीच्या बांधकामावरील अंदाजी खचाासंबधाची कागदपत्रे 

51. आकजस्मक खचााची नोंदवही  

 

 

 

 

स्थीयी आगाऊ रकमचेी नोंदवही 
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              क-१ ऴगग - अभभलेख 

1. उपसरपंच आजण सदस्य यांना्ी सादर केलेली राजीनाम्याची सुचना आजण ती स्वीकारणे 

2. अजवश्वास आजण इतर प्रस्ताव यांची सुचना 

3. पंचायत आजण ग्रामसभा यांच्या बैिकीच्या सुचना व त् .्ासोबत कायासुची 

4. जनधाारीत कराची सुची आजण बसजवण्याचे िरजवण्यात आलेले कर आजण शुल्क यांच्या संबंधात आलेल्या 

हरकती ककवा सचुना  

5. पाण्याच्या नळासािी अजा 

6. पंचायतीकर्े जनजहत असलेल्या गायरानात गुरे चारण्यासािी परवाना देणे  

7. मगाणीच्या लेखाची कायाालयीन प्रत  

8. टाच अजधपत्राची कायाालयीन प्रत 

9. आजवके्रय माल ककवा जगंम मालमत्ता खरेदी करणे ककवा जतचे हस्तातरण करणे त्यास मंजरुी जतचे भाग 

वाटर, जबले इ. यासंबंधाची कागदपत्र े

10. अजवके्रय मालमत्ता ककवा जंगम मालमत्ता याचंी जवक्री हानी ककवा जनलेजखन यासबंंधीची कागदपत्रे 

11. सामान ,लेखन सामग्री ककवा नमुने, वतामानपत्रे काजलके इ. खरेदी करण्यासबंंधाची कागदपत्रे 

12. प्रवासभतेत आजण महागाई भत्ते यांची पावत्यासह जबले. 

13. जजल्हापठरषद महानगरपाजलका/नगरपाजलका/घटक प्राजधकरण अजधसजुचत क्षेत्र सजमती ककवा इतर 

पंचायती ककवा थाजगी व्क्ती यांच्याबरोबर केलेल्या तात्पुरत्या स्वरुपाच्या संजवदा व करारनामे ककवा 

करारनाम्याचे  प्रजतलेख  

14. कर शुल्क इ. वसुल करण्यासािी मागणीची नोटीस आजण अन्य दमनकारी आदेजशका 

15. सजमत्या आजण उप-सजमत्या यांची रचना 

 

 

 

 

 

 

16. ऴकीलाच्या नेमुणुता आजण त्यांना सुचना आजण देय रकमा चुकत्या करणे 

17. आगाऊ रक्कम आजण रकमा काढणे याबाबतच्या जबलाची कायाालयीन प्रत 

18. वेतन जबले, जनयत, आकजस्मक खचा व वेतनरक यांचा गोषवारा 

19. वेतन जचट् ठ्या आजण रजा वेतन प्रमाणपत्र े
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20. कमाचार् यानी कदलेली प्रजतभुती बंधपत्रे 

21. गावातील सावाजजनक स्वगत समारंभ उत्सव ककवा करमणुक यावठरल खचा 

22. जजल्हा ककवा राज्य येथे होणार् या वार्थषक संमेलनासािी अंशदाने 

23. राजष्ट्रय आजण राज्य उत्सवांशी संबजंधत व्वस्था 

24. अजधकारी आजण मान्यवर व्क्तीच्या भेटीसंबंधी व्वस्था  

25. अजभलेख परत जमळजवणे, पैसा इ.वसुल करण्यासंबंधीची कागदपत्र े

26. कायाभार प्रजतवेदने 

27. चपराश्यांचे गणवेश , जबल्ले इ. यांचा पुरविा 

28. धनादेश पुस्क(चेक बुक) वापरलेले प्रजतपत्र 

29. तपजशलवार आकस्नक जबले प्रमाणकांसह 

30. जमश्र आजण स्थाजनक खते याबद्दलची माहीती 

31. लोकवगाणी देणग्या यासंबंधातील कागदपत्रे 

32. पंचायतीच्या बैिकींना अनुपजल्थत असलेल्या सदस्यासंबंधी कागदपत्रे 

33. भजवष्य जनवााह जनधीतुन तात्पुरत्या आगाऊ रतमा आजण अंजतमठरत्या काढलेल्या रकमा यासंबंधीच्या 

जबलांच्याप्रती 

34. भजवष्य जनवााह जनधीतुन तात्पुरत्या आगाऊ रकमा आजण अंजतमरीत्या काढलेल्या रकमा यासंबंधीच्या 

जबलांच्या प्रती 

35. भजवष्य जनवााह जनधीत अंशदान देणार् या व्क्तीकरु्न जमळालेली नामजनदेशने 

36. भजवष्य जनवााह जनधीत अंशदान देणार् या व्क्तीच्या र्ाक कायाालयाला सादर केलेल्या यादीच्या कायाालयीन 

प्रती 

37. नायपंचायत जनवर्णुकीशी संबंजधत सवा कागदपत्रे 

38. पंचायत सदस्यांच्या करांच्या थकबाकीची यादी 

39. जनवेदने अहवाल इत्यादीसबंंधी ककवा कायाकारी जवत्तीय अथवा नेहमीच्यी स्वरुपाच्या इतर बाबी यांच्या 

अस्थायी तपशीलासबंंधी अजधकारी ककवा खाजगी व्क्ती यांत्याशी केलेल्या ज्या पत्रव्वहाराचे प्रयोजन 

साध्य झालेले असा पत्रव्वहार, त्यात अग्रेषण पत्रे स्मरणपत्रे कामकाज मागवु घेणारी पत्रे जावक सबंंधी 

सुचनापत्रे पोचपावत्या उशीर जवसगंती ककवा चकुा याबद्दलची स्पजष्टकरण यांचा अंतभााव होतो. 

40. कोंर्वार्ा रक्षकांचे सादर केलेले भरणा ्् रजतवेदन 

41. कमाचार् याची सेवा पुस्तके(कमाचार् यीनी सेवेत असल्याचे बंद झाल्यानंतर पाच वषेपयात जतन करण्यात 

यावीत) 

कर आकारण्याच्या यादीची फेरतपासणी  करण्यासंबधीची कागजपत्रे सुचना ककवा रकती यांसह( सुचनाआजण 

हरकती यासंबंधी अंजतम जनणा घेतल्यानंतर मुदत मोजण्यात यावी) 

र्  वगा - अजभलेख 

1. प्ंचायतीकर्े जनजहत असलेले सावाजजनक रस्ते ककवा जागा यावर तात्पुरती उबारणी करणे ककवा 

उपांग उभारणे कक्ंवा  त्याचा तात्पुरता भोगवटा करणे यासािी परवानगी देणे. 
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2. येणे रकमा वसलु करण्याससबंंधी कागदपत्र े 

3. स्थाजनक वृत्तपत्रात जाजहरात देणे 

4. प्रवासभत्यासािी अंतरासंबंधी केलेली चौकशी 

5. अजभलेखांच्या प्रती ककवा त्याचा शोध आजण त्याच्याशी संबंजधत असलेली इतर सवा साहाय्यभुत 

कागदपत्र यासािी अजा 

6. नोठटसा समन्स इत्यादी बजावण े

7. सवा प्रकारच्या रजा मंजुर करण े

8. रजेसािी अजा 

9. मजनऑर्ारच्या पावत्या(जहशेब  तपासणी व कोणत्याही हरकतीचा जनणाय करण्यात आल्यावर) 

10. चौकशीनंतर फेटाळलेले कजाासािीचे अजा 

11. पाचजलजखत चलनांछ् या कायालयीन प्रती 

12. अग्रेषण, ज्ञाप आजण जबल ेधनादेश इत्यादीची पोच 

 

 

 

जजल्हा पठरषेच्या वार्थषक प्रशासन अहवालात समाजवष्ट करण्यात आलेली जववरणे, जववरणपत्रे जहशेब प्रजतवेदन 

इत्यादी 

 

      कलम ४(१)(ख) (सात) 

     माळेऴाडी  ग्रामपंचायत  हद्दीतील पठरणामकारक कामासािी जनसामान्यांशी सल्लामसलत करण्याची 

व्वस्था 

अ.क्र सल्लामसलीचा जवषय कायाप्रमालीचे जवस्तृत 

वणान 

कोणत्या 

अजधजनयम/जनयम/पठरपत्राद्वरो 

१ ग्रामसभा  कलम ७ अन्वय े

२ मजहला सभा  कलम ७ अन्वय े

३ माजसक सभा  कलम ७ अन्वय े

४ दवंर्ी  कलम ७ अन्वय े
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५ करवसुली नजवन आकारणी प्रथम  कलम १२४ व १२९ अन्वय े

६ करवसुली न  
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 कलम ४(१)(ख) (सात) 

 माळेऴाडी ग्रामपंचायत  हद्दीतील पठरणामकारक कामासािी जनसामान्यांशी सल्लामसलत 

करण्याची व्वस्था 

अ.क्र सजमतीचे 

नाव 

सजमतीचे 

सदस्य 

सजमतीचे 

उद्दीष्ट 

ककती वेळा 

घेण्यात येते  

सभा 

जनसामान्यासािी 

खुली आहे ककवा 

नाही 

सभेचा 

कायावृतांत 

कोणाकर्े 

जमा 

१ ग्रामसभा सवा 

मतदार 

जवजवध 

जवभागाकरु्न 

येणारी कामे 

मंजुरीकरीता 

सादर 

४ आह े ७ कदवस 

२ माजसक सभा १७ जवजवध 

जवभागाकरु्न 

येणारी कामे 

मंजुरीकरीता 

सादर 

१ मजहन्यातुन 

एकदा 

सजमतीचे सदस्य ७ कदवस 

३ मजहला सभा सवा 

मजहला 

मतदार 

 ४ आह े ७ कदवस 
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कलम ४(१)(ख) (आि) 

कायाकारी मरं्ळ  

 

अ.न.ं सदस्याच ेनाव पद  मोबाईल नबंर  

१ 

श्रीम .ेयश्रीस नाश्रोस ीश्रयजस  

सरपंच  ८७६६९५३२३६ 

२ 

श्रीम.भश्रगुबश्रईसमगोसघनयकज स 

उपसरपंच  ७६२०६६२९७९ 

३ 

श्री .रश्र वे सगनररोश्र सेंमोज  

सदस्य  ९७६७३८४७८४ 

४ 

श्री . ुरजढसभश्रारसशनब जुस  

 दस्यस ९८६०२४५५५५ 

५ 

श्रीम .रजोश्रसकेंोश्रयकसमनेोस  

 दस्यश्र ८४५९०९५११९ 

६ 

श्री .बश्रबश्र श्र जेबसदढर स ीश्रयज  

 दस्य ९५११११७५११ 

७ 

श्रीम .बजबीसककढनरसेश्रेें  

 दस्यश्र ९९२२७९९१५० 

८ 

श्रीम .गाुोश्रसगेुुोसगश्रयकेंश्रयस  

 दस्यश्र ९५७९१३४६१२ 

९ 

श्रीम .कोढश्रसकढेंश्रेीसीश्ररयज  

 दस्यश्र ९३०९८१९५७५ 

१० 

श्रीम . ुमोसेश्रकिं दरस ीश्रयजस  

 दस्यश्र ९८८१०५२१२५ 

                    

                                           

 

 

 

 

 

 

 

कलम ४(१)(ख) (नऊ ) 
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कायाालयातील अजधकारी,कमाचारी कमाचारी  
 

 

अ.क्र. कमाचारीचे  नाव पद मोबाईल नंबर 

१ एस.बी.पाटोळे   ग्रामपंचायत 

अजधकारी 

९६०४२७६८२४ 

२ मनोज जगन्नाथ घोडके    जशपाई ९१४६३२५६९० 

३ सचीन सीताराम मोहन   पा.पु.कमाचारी ८८८८५७५५७२ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम ४(१)(ख) (दहा) 

माळेऴाडी ग्रामपंचायत  हद्दीतील अजधकारी व कमाचारी यांचे नावे व त्यांचे माजसक वेतन 

आस्थापना - १ 

ग्रामपचंायत सवेक वगा :- 
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अ.नं. नाव  पद  आकृजतबंधात 

आहे/नाही  

सध्या कदले जाणारे वेतन  संपका  नंबर  

१  मनोज जगन्नाथ 
घोडके 

ऑकफस जशपाई  आहे  ११६२५+३४१०=१५०३५   ९१४६३२५६९० 

२  सचचन सीताराम 
मोहन  

पाणीपुरविा 

नोकर व जल 

सुरक्षा रक्षक  

आहे  ११९६०+३४१०=१५३७०  

८८८८५७५५७२ 

३  मनोज जगन्नाथ 
घोडके  

ग्रामरोजगार 

सेवक  

आहे   जनयमानुसार   

९१४६३२५६९० 

 

 

 

 

 

 

 

कलम ४(१)(ख) (अकरा) 

माळेऴाडी  ग्रामपंचायत  कायाालयाचे कदनांक १ एजप्रल ते ३१ माचा या काळासाठिचे मंजुर 

अंदाजपत्रत व खचााचा तपजशल यांची जवस्तृत माजहती प्रकाजशत करणे. 

       सोबत प्रत जोर्ली आहे. 

 

 

कलम ४(१)(ख) (बारा) 
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माळेऴाडी ग्रामपंचायत कायाालयातील अनुदान वाटपाच्या कायाक्रमाची कायापध्दती 

              जजल्हा पठरषद व पंचायत सजमती माफा त अनुदान  कदले जाते. 

 

कलम ४(१)(ख) (तेरा) 

माळेऴाडी कायाालयातील अनुदान वाटपाच्या कायाकमाची कायापध्दती सन २१-२२ करीता प्रकाजशत करणे . 

                           

ग्रामपंचायत 

माळेऴाडी न्यायालयीन दावे जनरंक आहे. 

 

कलम ४(१)(ख) (तेरा) 

माळेऴाडी  ग्रामपंचायत कायाालयातील जमळणार् या सवलतीचा परवाने नाही. 

 

 

कलम ४(१)(ख) (चौदा) 

माळेऴाडी  ग्रामपंचायत कायाालयातील इलेक्रॉजनक स्वरुपात सािजवलेली माजहती प्रकाजशत 

करणे 

 

 

कलम ४(१)(ख) (पंधरा) 

माळेऴाडी ग्रामपंचायत कायाालयातील उपलब्ध सुजवधांचा तक्ता उपलब्ध करणे 

 

कलम ४(१)(ख) (सोळा) 

माळेऴाडी ग्रामपंचायत कायाालयातील जनमाजहती अजधकारी / प्रथम अजपलीय माजहती अजधकारी यांची 

जवस्तृत माजहती प्रजसध्द करण े

1) अ) जनमाजहती अजधकारी – श्रीमती. जपसोटे पी जी   



31 
 

2) जनमाजहती अजधकारी यांचे कायाके्षत्र :- माळेऴाडी ग्रामपंचायत 

3) जनमाजहती अजधकारी यांचा दरुध्वनी क्रमांक : ९०२०९५००५२  

4) अजपलीय प्राजधकारी : गटजवकास अजधकारी (ऊ.श्रे) पंचायत सजमती श्रीरामपूर   

ई-मेलीः 

जनमाजहती अजधकारी यांची तपजशलवार माजहती खालीलप्रमाणे 

अ.क्र जनमाजहती अजधकार् याचे 

नाव व पदनाम 

ज्या जवषयाशी सबंंजधत माजहती जवहीत मुदतीत तयार 

करावयाची आहे व अजधजनयमातील सवा तरतुदींची 

अंमलबजावणी करावयाची आह ेतो जवषय/ ते जवषय  

१ श्रीमती. पाटोळे सोनाली 
भाऊसाहेब  

 ग्रामपंचायत अजधकारी    

ग्रामसेवक  

ग्रामपंचायतीच्या संलग्न सवा बाबीच्या माजहती. 

 

 

 

ब) प्रथम अजपलीय अजधकारीीः 

अ.क्र प्रथम अजपल 

अजधकारी  

पदनाम कायाके्षत्र पत्ता/दरुध्वनी 

क्रमांक 

ई-मेल यांच्या अजधनस्त 

१ श्री.वऴऴेक 
ग ुंड  

गटजवकास 

अजधकारी 

(ऊ.श्रे)   

पंचायत 

सजमती 

श्रीरामपूर    

 ९७६३३७३५११  मा.लोक आयुक्त 

जनमाजहती 

अजधकारी 

 

 

कलम ४(१)(ख) (सतरा) 

ग्रामपंचायत माळेऴाडी कायाालयातील प्रकाजशत माजहती 

 

कलम ४(१)(क)  
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सवा सामान्य लोकांशी सबंंजधत महत्वाचे जनणाय व धोरणे यांची यादी प्रकाशन कठरता तयार करणे व 

प्रजसध्द करण े

कलम ४(१)(र्)  

सवासामान्यपण आपल्या कायाालयात होणार् या प्रशासकीय/ अधान्याजयक कामकाजाच्या प्रकाराची यादी 

तयार करणे घेतलेल्या जनणायाबाबत काया करण्याची जममांसा यापुढे देण्यात येईल अस ेजाजहर करणे. 

 

 

 

 


